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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes Marzo 2026 correspondiente a la
Cuota 3, lo anterior dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato,
para esto se describen las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para la
ejecuccion del contrato con un plan de trabajo organizado Yy relacionadas en el objeto del
contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNICO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN
DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO
"CONTRIBUCION A LA GESTION INTEGRAL DEL CAMBIO CLIMATICO- VALLE EN RUTA A
LA DESCARBONIZACION Y RESILENCIA"

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Colaborar en la preparacién de los documentos financieros necesarios para gestionar
adecuadamente la inversion y operacion del proyecto.

e Brindé apoyo en el andlisis de los informes de supervisién y de los informes ejecutivos
elaborados por los Treinta y un (31) contratistas de la Subdireccion Técnica, verificando la
coherencia, la estructura y el cumplimiento de los lineamientos establecidos. Se verifico que la
informacion sea la correcta verificandola con los RCP Y CDP. Y el porcentaje que se lleva ala
fecha de Marzo 2026

o Direspuesta a los contratistas sobre los documentos solicitados para este cierre:

1.CUOTA3-2026-XXXX-INFORME EJECUTIVO
2.CUOTA3-2026-XXXX-INFORME SUPERVISION
3.CUOTA3-2026-XXXX-PLANILLA SEGURIDAD FEBRERO 2026
4.CUOTAS3-2026-XXXX- PAGO PLANILLA SEGURIDAD FEBRERO 2026

e Llevé a cabo la revisidon final de las Treinta y un (31) cuentas enviadas al correo
cuentassads@valledelcauca.gov.co con el fin de reportar para pago aquellas que cumplen
con todos los requisitos solicitados.

e Relicé la revision preliminar de los documentos anexos antes de la firma de la doctora Audrey
Bahamén Gémez, con el fin de asegurar su correccion y adecuada presentacion. Asimismo,
transmiti6 de manera clara y precisa las observaciones e instrucciones impartidas por los
lideres del proceso.

En este proceso se contactd a los contratistas para que enviaran la informacién con tiempo
suficiente para la revision y retroalimentacién de los documentos enviados.

e Apoye en la revision fisica de las cuentas entregadas por los contratistas correspondientes al
segundo corte , verificando la documentacion y sus respectivos soportes , esto para la firma
de la doctora Audrey Bahamon responsable de la Subdireccion tecnica, este proceso es
fundamental para la entrega final de los reportes y su respectivo archivo.
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2. Contribuir en la elaboracion de reportes financieros y presupuestales de la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, orientados a la correcta ejecucién del proyecto.

e Presté apoyo en la verificacién de las cuentas correspondientes a los Treinta y un (31)
contratistas de las diferentes subdirecciones revisando la organizacién consistencia y
exactitud de los informes ejecutivos , informe de supervision y los documentos anexos
incluidos en la cuenta 3.

e Realicé la revision final de la carpeta con la documentacion enviada por las Treinta y un (31)
contratistas al correo cuentassads@valledelcauca.gov.co de los documentos:

1.CUOTA3-2026-XXXX-INFORME EJECUTIVO
2.CUOTA3-2026-XXXX-INFORME SUPERVISION
3.CUOTA3-2026-XXXX-PLANILLA SEGURIDAD FEBRERO 2026

4. CUOTA3-2026-XXXX- PAGO PLANILLA SEGURIDAD FEBRERO 2026
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3. Cumplir con las instrucciones del supervisor para asegurar el logro de los objetivos establecidos
por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG).

« Atendi las directrices impartidas por la supervisora del contrato, relacionadas con la colaboracidn
al grupo financiero para fortalecer los procesos de revision y validacion de los informes mensuales
presentados por los contratistas.

» Participé en la socializacion del equipo de MIPG para la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, donde nos dieron un informe generalizado

.
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de las tareas de cada area y nos compartieron ios intereses de la secretaria
para el afio 2026 dentro de la misma, actividad desarrollada en el salén
Gobernadores del edificio San Francisco de la Gobernacion del Valle.
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e Participé en la capacitacion denominada “Codigo de valores”. Valor a trabajar el SERVICIO. , esta
capacitacion fue organizada por Recursos Humanos . Durante la sesion se sensibilizo a los
servidores publlcos sobre la aplicacion del codigo de valores promoviendo comportamientos
respetuosos qiie contribuyan a un clima laboral sano y al cumplimiento de las metas
orgamzacnonalels.

e Pariicipé en la éapacitacién denominada “Cuentas de cobro Cuota 3". Este espacio orientado por
Tatiana Erazo, donde nos capacito en la presentacion de las cuentas tanto en la elaboracion y las
fechas dadas por la secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible

ACTIVIDAD 3. Cumpliﬁ con las instrucciones del supervisor para asegurar el logro de los objetivos
establecidos por el Modelo Integrado de Planeacioén y Gestion (MIPG).

,q
!

e Atendi las directrices impartidas por la supervisora del contrato, relacionadas con la
colaboracién al grupo financiero para fortalecer los procesos de revision y validacion
de los informes mensuales presentados.por. los Eontratlstas

 Participé en la capacitacion denominada “SERVICIO". Este espacio orientado por el
profesmnal José Sandoval el cual nos hablé-de la importancia de como mejorar el
trabajo en equipo , promover la colaboracion y la confianza , promover el
reconocimiento por un trabajo bien hecho, esto nos ayudara hacer mas eficientes en
nuestras tareas asignadas.
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« Participé en la capacitacion denominada “ Cuentas de cobro”. Este espacio orientado
. por Tatiana Erazo, donde nos capacito en la presentacion de las cuentas tanto en la
elaboracion y las fechas dadas por la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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ACTIVIDAD 4. Verificar que los documentos fisicos correspondientes a la contratacion del afio 2025
de la Subdireccién Técnica, se encuentren debidamente organizados y archivados en las carpetas
individuales de cada contratista, garantizando su correcta disposicion para el proceso de archivo
final. »

« Verifiqué que las Treinta y un (31) cuentas fueran entregadas y archivadas en
carpetas individuales por el area de archivo

. Trabajé en equipo con el area de archivo para la revision y verificacion de las
treinta y un (31) carpetas entregadas por los contratistas

» Verifiqué que los archivos entregados concordaran con la carpeta de cada
contratista la cual fue alimentada con el envio después de su revision y firma.

e El contratista se reunié con el equipo del area de Gestiéon documental, para la revision
de las carpetas de Enero y Febrero 2025

iy 3 R

: JAIRO HERNAN RAMI
{ CC. 16.887.543 DE FLORIDA (V)
CONTRATISTA.
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