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2.  Contribuir  en  la  elaboraci6n  de  reportes  financieros  y  presupuestales  de  la  Secretaria  de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, orientados a la correcta ejecuci6n del proyecto.

•      Prest6  apoyo  en  la  verificaci6n  de  las  cuentas  correspondientes  a  los  Treinta  y  un  (31)

contratistas   de   las   diferentes   subdirecciones   revisando   la   organizaci6n   consistencia  y

exactitud  de  los  informes  ejecutivos  ,  informe  de  supervisi6n  y  los  documentos  anexos

incluidos en la cuenta 3.

•      Realice la revisi6n final de la carpeta con la documentaci6n enviada por las Treinta y un (31)

contratistas al correo cuentassads@valledelcauca.gov.co de los documentos:

1.CUOTA3-2026-XXXX-lNFORME EJECUTIVO

2.CUOTA3-2026-XXXX-lNFORME SUPERVISION

3.CUOTA3-2026-XXXX-PLANILLA SEGURIDAD FEBRERO 2026

4.CUOTA3-2026-XXXX-PAGO PLANILLA SEGURIDAD FEBRERO 2026

I
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3. Cumplir con las instrucciones del supervisor para asegurar el logro de los objetivos establecidos

por el Modelo lntegrado de Planeaci6n y Gesti6n (MIPG).

•      Atendi las directrices impartidas par [a supervisora del contrato,  relacionadas con la colaboraci6n

al grupo financiero para fortalecer los procesos de revisi6n y validaci6n de los informes mensuales

presentados por los contratistas.

•      Participe en la socializaci6n del equipo de MIPG para la secretaria de

gR®®.A::enteyDesarroMo.Sostenlble,dondenosdler°nun'nformegenera'`Za::gjna5de8



de las tareas de cada area y nos compartieron los intereses de la secretaria

para el afio 2026 dentro de la misma, actividad desarrollada en el sal6n
Gobernadores del edificio San Francisco de la Gobernaci6n del Valle.

•      Participe en la capacitaci6n denominada "Codigo de valores". Valor a trabajar el SERVICIO. ,, esta

capacitacion  fue  organizada  por  Recursos  Humanos  .  Durante  la  sesion  se  sensibilizo  a  los

;e:;Ta':::r:e::oos:::e\!:oscosnot:,rbeu;:nap:'c::'o:":e:::g:gr:,d:a::'o;esa,prcoummopv,',emn,::tocoTepo,rta:in:::::

•      Particip6 en la 6apacitaci6n denominada "Cuentas de cobro cuota 3".  Este espacio orientado por

Tatiana Erazo, qonde nos capacito en la presentaci6n de las cuentas tanto en la elaboraci6n y las
fechas dadas por la secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible

:.D:::P:i!::,:
ACTIVIDAD

establecidos por el

&

las instrucciones del supervisor para asegurar el logro de los objetivos

lntegrado de Planeaci6n y Gesti6n (MIPG).

•     Atendi  las'4;directrjces  impartidas  por la supervisora de[  contrato,  relacionadas con  la

colaboraci6n al grupo financiero  para forta`lecer los procesos de revisi6n y validaci6n

de los informes mensuales presentados pQr. ]o§ £_op!r~atistas.

•      Participe er  la  capacitaci6n  denominada "SERVICIO".  Este espacio  orientado  por el

profesiona]  Jos6  Sandoval  el  cual  nos  habl6tde  la  importancia  de  como  mejorar  el
trabaj.o   er|   equipo    ,    promover   la   colaboraci6n   y   la   confianza    ,    promover   el

reconocimiento por un trabajo bien hecho, esto nos ayudara hacer mas eficientes en
nuestras tareas asignadas.

I
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•     Particip6 en la capacitaci6n denominada " Cuentas de cobro",. Este espacio orientado

por Tatiana Erazo,  donde nos capacito en la presentaci6n de las cuentas tanto en la
elaboraci6n y las fechas dadas por la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible

(                 '.-`111

ASISTENCIA

CAPACITAC16N

CODIG0 DE

INTEGRIDAD -I

SERVICIO

"a^b /or .whttli`g your comc` Wol
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ACTIVIDAD 4. Verificar que ]os documentos fisicos correspondientes a la contrataci6n del afro 2025
de la Subdirecci6n T6cnica, se encuentren debidamente organizados y archivados en las carpetas
individuales de cada contratista, garantizando su correcta disposici6n para el proceso de archivo

}

final.

•     Verifiqu6  que  las  Treinta  y  un  (31)  cuentas  fueran  entregadas  y  archivadas  en

carpetas individuales por el area de archivo
•     Trabaj6  en  equipo  con  el  area  de  archivo  para  la  revisi6n  y  verificaci6n  de  las

treinta y un  (31) carpetas entregadas por los contratistas
•     Verifiqu6 que los archivos entregados concordaran con la carpeta de cada

contratista la cual fue alimentada con el envio despues de su revisi6n y firma.
•     El contratista se reuni6 con el equipo del area de Gesti6n documental, para la revisi6n

de las carpetas de Enero y Febrero 2025

CC.16.887.543 DE FLORIDA (V)

CONTRATISTA.
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